PRAVILNIK
KUHINJE CARITASA POZESKE BISKUPIJE

) Kuhinju Caritasa PoZeske biskupije osnovao je pozeski biskup msgr. dr Antun
Skvordevié¢ dekretom broj 1137/1999. od 9. kolovoza 1999. godine kao sastavnicu karitasovog
djelovanja u sluZenju oditeljima i pojedincima skromnijeg imovinskog stanja dodjelom toplih
obroka.

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom Kuhinje Caritasa PoZeske biskupije (u daljnjem tekstu: Caritasova
kuhinja) ureduju se uv-eti, kriteriji i nadin rada u pruZanju usluga pripreme i dostave toplih
obroka primateljima usluga koje provodi Caritas PoZeske biskupije (u daljnjem tekstu:
biskupijski Caritas).

Clanak 2.

Biskupijski Caritas pruZa uslugu pripreme i dostave toplog obroka u skladu sa Statutom
Caritasa PozZeske biskupije, Dekretom o osnivanju Kuhinje Caritasa PoZeSke biskupije i
Pravilnikom Kuhinje Caritasa PozZesSke biskupije.

Clanak 3.

Caritasova kuhinja smjestena je u sjedistu biskupijskog Caritasa, u Ulici Franje Cirakija
12 u PoZegi.

II. PRIMATELJI USLUGE
Clanak 4.

Primatelj usluge Caritasove kuhinje je samac, ¢lan kucanstva ili obitelj kojime je zbog
tielesnih, mentaln‘h ili intelektualnih poteskoéa trajno ili privremeno naruSeno zdravstveno
stanje te nisu u mozuénosti samostalno pripremati tople obroke, a istu pomo¢ nisu u mo guénosti
osigurati roditelj, bra¢ni drug i/ili djeca.

Clanak 5.

Biskupijsk: Car-tas pruZa uslugu pripreme i dostave toplog obroka primateljima usluge

prema sljedecoj ketegorizaciji:
1. Primateljima usluge koji imaju pravo na socijalnu uslugu pripreme i dostave toplog
obroka. a kcje je priznato Rjesenjem/Uputnicom nadleznog Zavoda za soci alni rad.
2. Primateljima usluge koji nemaju pravo prema RjeSenju nadleZnog Zavoda za
socijalni rad, ali im zdravstvene i materijalne okolnosti oteZavaju svakodnevnu
pripremu toslog obroka, uz uvjet da iznos mjesecnih primanja po ¢lanu kucanstva

ne prelazi 350,00 €.



3.

Primateljime usluge kojima iznos mjese¢nih primanja po ¢lanu kuéanstve prelazi
350,00 <, ukoliko se inicijalnom procjenom utvrdi da zbog starosti, bolesti, nemoci,
invaliditeta ili socijalne iskljudenosti postoji odredena ugroza za pojedinca.

Clanak 6.

Primatelji usluge Caritasove kuhinje imaju prebivaliSte na podrucju Zupa grada PoZege:

L.
2,
3.
4.

upe sv. Terezije Avilske, PoZega,

upe Duha Svetoga, PoZega,

upe sv. Leopolda Mandic¢a, Pozega,

upe sv. Ivana Krstitelja, PoZega (Vidovci).
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Iznimno, primatelji usluge Caritasove kuhinje mogu biti osobe koje imaju prebivaliste
na podrugju drugih Zupa ukoliko te iste Zupe same organiziraju prijevoz obroka od sjediSta
biskupijskog Caritasa do prebivalista primatelja usluge.

Clanak 7.

Postupak za uvritenje medu primatelje usluga Caritasove kuhinje prema prvoj kategoriji
iz ¢lanka 5. pokreée s= na zamolbu primatelja usluge, bra¢nog druga, djeteta, skrbnika ili
supnika biskupijskom Caritasu koji potom upuéuje zahtjev za ostvarivanje prava socijalne
usluge pomo¢i u kuéi (priprema i dostava toplog obroka) nadleznom Zavodu za socijalnu rad,
Podruc¢ni ured PoZzga.

Uz zamolbu se prilaZe sljedeca dokumentacija:

1.
2.

3
4.

preslika osobne iskaznice za sve ¢lanove kucanstva;

potvrda Porzzne uprave o visini dohotka za zadnja tri mjeseca za sve Clanove
kuéanstva,;

lije¢ni¢ka dokumentacija (posljednji nalaz, otpusno pismo ili lijeCnicka potvrda);
po potrebi d-ugi dokazi.

Clanak 8.

Postupak za uvrStenje medu primatelje usluga Caritasove kuhinje preme drugoj
kategoriji iz ¢lanke 5. pokrece se na zamolbu primatelja usluge, bra¢nog druga, djeteta, skrbnika
ili Zupnika.

Uz zamolbu se prilaZe sljede¢a dokumentacija:

L,

2
3.
4

preslika osoone iskaznice;

. potvrda Porezne uprave o visini dohotka za tekuéu godinu za sve ¢lanove kucanstva;

lijeéni¢ka dokumentacija (posljednji nalaz, otpusno pismo ili lije¢nicka potvrda);
po potrsbi d-ugi dokazi.

Clanak 9.

Odluku o pruZanju usluge Caritasove kuhinje donosi Upravno vije¢e biskupijskog
Caritasa nakon $to je napravljena procjena materijalnog i fizitkog stanja osobe za koju je
podnesena zamolba.



Clanak 10.

Korisnik usluge Caritasove kuhinje sklapa Ugovor s biskupijskim Caritasom na godinu
dana. Pred istek ugovora biskupijski Caritas zadrzava pravo izvrsiti provjeru stanja korisnika i
donijeti procjenu o eventualnom nastavku pruzanja usluge i produZetku ugovora.

III. PROSTOR, OPREMA I DJELATNICI
Clanak 11.

Prostor i opremu za pruZanje socijalne usluge pripremanja toplog obroka osigurava
biskupijski Caritas.

Clanak 12.

Kuhinja je opremljena svom potrebnom opremom za pripremu obroka uz primjenu
sustava samokontrole na principu HACCP-a.

Clanak 13.

Za obavljanje usluge organiziranja prehrane biskupijski Caritas ¢e osigurati potrebne
radnike sukladno broju primatelja usluga pomoc¢i u kuéi.

Clanak 14.

Kuhari su odgovorni za kvalitetno pripremanje obroka uz vodenje brige o
ekonomi¢nosti namirnica te za podjelu obroka u propisanim koli¢inama odgovarajuce
temperature. Kuhari su duzni uzorak hrane Cuvati tri (3) dana.

Clanak 15.

Kuhari su se duzni pridrzavati jelovnika. Izmjena jelovnika tijekom tjedna moguca je
samo uz opravdani razlog, uz prethodno odobrenje ravnatelja ili tajnika.

Clanak 16.

Kuhari su odgovorni za dnevnu i tjednu nabavku namirnica u suradnji s ravnateljem ili
tajnikom biskupijskog Caritasa. Nije dozvoljena narudZba namirnica koje nisu predvidene
jelovnikom i u ve¢im koli¢inama od tjedne potrebe.

Clanak 17.

Kuhari su odgovorni za higijensko-epidemiolosku ¢istocu jela, pribora za jelo, prostora
u kuhinji, pripadajuéim prostorijama i blagovaonici, za izvrSavanje radnih zadaca sukladno
HACCP studiji te azurno i uredno vodenje evidencija izdanih temeljem HACCP studi e.



Clanak 18.

Kuhari su odgovorni za svoj redoviti zdravstveni pregled te su duzni redovito pohadati
teGaj za stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijeni
osoba koje rade u proizvodnji i prometu namirnicama.

Clanak 19.

Kuhari su, kada se za to ukaZe potreba, u dogovoru s ravnateljem zaduZeni za
pripremanje hrane u drugim prigodama i dogadanjima koja se odrZavaju za potrebe
biskupijskog Caritasa i drugih ustanova Pozeske biskupije.

Clanak 20.

Kuhari su odgovorni za ¢i$éenje i odrzavanje kuhinje.

IV. USLUGE I NACIN PRUZANJA USLUGA
Clanak 21.

Pomoé u crganiziranju prehrane obuhvaca pripremu i dostavu toplog obroka u stan
primatelja usluge ili odnoSenje gotovog obroka iz sjediSta biskupijskog Caritasa od strane
primatelja usluge. Dostavu toplog obroka u kucu primatelja usluge provode djelatnici i
volonteri biskupijskog Caritasa.

Clanak 22.

Pomo¢ u crganiziranju pripreme i dostave prehrane moze se pruzati tijekora duljeg
razdoblja ili privremeno, ovisno o potrebama primatelja usluge, odnosno o funkcionalnoj
sposobnosti i zdravstvenom stanju osobe.

Clana 23.

Biskupijski Caritas zadrZava pravo revizije statusa stanja primatelja usluge ovisno o
zdravstvenoj i materijalnoj situaciji primatelja usluge.

Clanak 24.

Za primatelje usluge koji pravo na socijalnu uslugu organiziranja pripreme i dostave
prehrane u kuéu ostvaruju temeljem rjeSenja Centra za socijalnu skrb PoZega, biskupijski
Caritas, kao pruZatelj socijalnih usluga, sklapa Ugovor o pruZanju socijalnih usluga s
ministarstvom nadleZnim za poslove socijalne skrbi.

V. PRAVO PRISTUPA I KONTROLA RADA
Clanak 25.

Prisutnost i zadrZavanje u kuhinji dozvoljeno je, osim kuhara, i:
- ravnatel'u i tajniku biskupijskog Caritasa kad obavljaju kontrolu rada;
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- radnicima Zavoda za javno zdravstvo;
- sanitarnim inspektorima kad obavljaju kontrolu rada;
- dostavlja¢ima namirnica (u prostorima ispred kuhinje).

Za boravak neovla$tenih osoba u kuhinji odgovorni su djelatnici kuhinje.

Clanak 26.

Pregled rada kuhinje obuhvaca:

struZni rad kuhinjskog osoblja;

- higijenske prilike u kuhinji;

- kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane;

- namjensko troSenje namirnica;

- pripremu hrane prema jelovniku;

- vodznje dokumentacije utvrdene ¢lankom 17. ovog Pravilnika;

- opremljenost kuhinje inventarom i utvrdivanje potrebe za nabavkt novog
inventara.

Clanak 27.

Biskupijski Caritas je duZan voditi evidenciju i dokumentaciju o primateljima usluga,
vrstama usluga i drugim vaZnim pitanjima za rad i o tome obavijestiti nadlezno Ministarstvo
kada se radi o primateljima usluga koji su dobili rjeSenje nadleznog Zavoda za socijalni rad o
ostvarenju prava pomoci u kuci.

Broj: 1508/2024. Pozega, 15. studenog 2024.

Ovime odobravam Pravilnik Kuhinje Caritasa Pozeske biskupije te on s danasnjim
nadnevkom stupa na snagu.
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